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專題報告編印與項目次序 

正修科技大學 數位多媒體設計系 實務專題收錄規範條例 

 

完整的專題報告應包括部份：  

1. 封面： 

封面採橫式，封面應載明標題頁所列基本資料，包括下列各項： 

1.1 大學院校、研究所(系)全名 

1.2 專題學位類別(學制) 

1.3 專題題名(包括副題名) 

1.4 指導教授 

1.5 作者姓名、學號 

2. 空白頁：封面後宜設置一空白頁以做為題贈之用。(建議選項)  

3. 校園館藏授權書：需由共同作者簽名後，裝訂於報告書中。 

4. 謝辭：作者對協助本篇專題完成之師長及親友表達感謝之意的文字。 

5. 摘要： 

摘要是對專題內容不加註釋和評論的簡短敘述，內容應說明研究動機、研究方

法與設計、資料收集與分析、研究結果及討論建議。另須寫出關鍵字不得超過

五個字。 

6. 目錄： 

目次由論文的章、節、參考書目、附錄之名稱及頁碼依序組成，應另起新頁並

且排在摘要之後。 

7. 圖、表目錄： 

文中所應用之插圖、表格應分別列出一覽表，各依出現順序，不分章節，分別

連續編號，表在前，圖在後。 

8. 本文： 

（1）編次 

1.1 正文格式一般由緒論（前言）開始，以結論結束。 
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1.2 正文以章為主體，每章均置章名，並均另起新頁，置於正面頂端中央

處。章下分節，不另起新頁，惟仍以居中排列為宜。 

1.3 章節編次宜使用一、二、三...等中文數字編號。各章節內必要時可再

細分，依序使用下列數序: 

                 一、 

                    (一) 

                         1. 

                            (1) 

 （2）頁碼：摘要至正文前，以 I,II,III....等大寫羅馬數字連續編碼。自正文首頁

至附錄，均以 1,2,3,....等阿拉伯數字連續編碼。 

9. 檔案光碟：需將報告書、影片、周邊商品設計、程式…等專題相關檔案燒錄其

中，並粘貼於報告書封底內部。 

10. 內頁印製色彩：【動畫組】第五章、第六章需為彩色列印；【互動組】第五章

需為彩色列印；其餘章節皆為黑白列印。 

11. 封面色彩：淺黃色，如附圖。 

 

12. 書背：書背採直式（如附件一），若頁數不足可不製作書背。 

13. 裝訂方式與印製數量：必須經由指導老師確認內容後才可列印，採用「膠裝」

方式裝訂；每組須繳交二本專題報告書(含光碟)。  



 

3 
 

 

 

 

說
明
： 

一
、
書
背
題
名 

由
上
往
下 
1.5 
公
分 

後
開
始
書
寫
，
順
序
為
： 

l 

學
年
度
：
例
如
民
國 111 
年 
6 

月
畢
業
，
則
為 110 

學
年
度
。 

l 

系
所
全
名
：
數
位
多
媒
體
設
計
系
。 

l 

學
制
：
日
間
部 

或 

進
修
部
。 

l 

統
一
名
稱
為
﹁
學
生
專
題
報
告
﹂
。 

l 

專
題
作
品
類
型 

｜ 

Ｏ
Ｏ
Ｏ
Ｏ 

｜ 

專
題
作
品
名
稱
。 

二
、
書
背
字
體
均
以
﹁
標
楷
體
﹂
書
寫
，
英
文
與
數
字
則
以
﹁Tim

es N
ew

 R
om

an

﹂
書
寫
。 

110  
數
位
多
媒
體
設
計
系
︵
日
間
部
︶    

學
生
專
題
報
告    

專
題
作
品
類
型 

｜ 

Ｏ
Ｏ
Ｏ
Ｏ 

｜ 

專
題
作
品
名
稱 

專
題
製
作
報
告
書 

書
背
格
式
： 

 

  

 

附件一 


